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“Apresentaram-lthe, entdo, wmas crioncas, para que thes impusesse as mdos e orasse por
elas, mas os discipufos repreenderam-nos.
Jesus disse-lhes: «Deixai as criangcas e ndo as impegais de vir ter comigo, pois delas é ©

Reino do Céu.» E, depois de lhes ter imposto as mdos, prosseguiu o seu caminho.”

Mateus 19, 13-15

Como afirmou Maria Montessori, a crianga é simultaneamente uma esperanga e

uma promessa para a humanidade.

inspirados por estes principios, reconhecemos em cada crianga um ser unico,
dotado de dignidade, potencial e valor préprios. Assumimos, por isso, o compromisso de
a acolher, proteger e acompanhar com respeito, dedicacdo e afeto, promovendo um
ambiente seguro, estimulante e enriguecedor, no qual possa crescer, aprender e

desenvolver-se plenamente.
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Da Natureza e Fins

Artigo 1.2
Disposictes Gerais

1. O Centro Paroquial de Fraternidade Crist3 e de Solidariedade Social de S8o José

de S. Ldzaro, adiante designado por LAZARUS, é, segundo o Decreto-lei n.2
119/83, uma Instituicdo Particular de Solidariedade Social {1.P.5.5.) que se

desenvolveu a luz do quadro normativo definido pelo Estatuto das IPSS. O n.2 de

REGULAMENTO INTERNQ — PRE-ESCOLAR

registo como IPSS € 0 40/84 de 27/03/1987;

2. Asede situa-se na Rua S& de Miranda, na cidade de Braga, e a resposta social da

infancia tem a designagdo geral de Infantério D. Francisco Maria da Silva. Segue-

se um quadro com as diferentes designa¢des/localizacBes e contactos:

ESTABELECIMENTO MORADA TELEFONE
. . , . 253 609 090
Sa de Miranda Rua S3a de Miranda 961300 265

ESTABELECIMENTO MORADA TELEFONE
, ) , ] 253 609 090
55 de Miranda Rua 52 de Miranda 961309 265

Resposta Social Pré-Escolar

ana.pinto@lazarus.com.pt

Servigos Administrativos

geral@lazarus.com.pt

3. Alnstituicdo foi criada para prosseguir uma atividade sem fins lucrativos, tendo

nascido na Pardquia de S. José de S. Lazaro “com o propésito de dar expressio
organizada ao dever moral de justica e de solidariedade, contribuindo nars a
efetivac@io dos direitos sociais dos cidaddos” (Art.2 1 do Estatuto das IPSS).

Nos termos do Art.2 3 dos Estatutos da Instituicdo, o Centro prossegue o bem
publico eclesial na sua drea de intervencdo, em conformidade com os principios

e orientagbes da Igreja Catdlica, tendo como finalidade a promocio da caridade
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cristd, da cultura, da educagdo e da integracdo comunitaria e social, a fuz dos
valores do Evangelho.

Neste contexto, o Pré-Escolar desenvolve a sua acdo educativa e sccial orientada
para o0 bem-estar e o desenvolvimento integral das criangas, promovendo um
ambiente de acolhimento, seguranga, respeito e inclusde, em estreita
cofaboragdo com as familias e 2 comunidade.

A atividade do Pré-Escolar assenta em principios de responsabilidade,
solidariedade, igualdade de oportunidades e valorizacdo da pessca humana,
contribuindo para o crescimento harmonioso de cada crianga e para a construgao
de uma sociedade mais justa, fraterna e participativa, com especial atencdo aos
mais vulneraveis.

Os objetivos da Instituicdo encontram-se estabejecidos no Art.2 3 dos seus
Estatutos, e referem gue o Centro se propde contribuir para "o aperfeicoamento
cultural, espiritual, social e moral de todos os paroquianos". A alinea a) do Art.2 4
dos mesmos Estatutos aponta para a especificidade do "apoio & Primeira Infancia,
através da Creche, Infantério e jardim de Inféncia, incluindo as criangas e jovens
em perigo".

O Art.2 6 determina que a Instituicdo se subordina a um regulamento interno,
elaborado e aprovado pela Direcéo, no gual se define a organizagdo das diferentes
respostas sociais, sende o presente documento especifico da resposta social do

Pré-Escolar.

Artigo 2.2
lesistagdo Aplicavel

O Pré-Escolar é uma resposta social, desenvolvida em estabelecimento, vocacionada para

o desenvolvimento das criancas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de

ingresso no ensino basico proporcionando-lhes atividades educativas e atividades de

apoio a familia.

A resposta social do Pré-Escolar rege-se pefo estipulado nos Estatutos da Instituigdo, por

este Regulamento Interno e pelo estipulado na seguinte legislacdo:

- Decreto-Lei n.2 172-A/2014, de 14 de novembro — Aprova o Estatuto das IPSS;
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% & Despacho Normativo n.2 75/92, de 20 de maio — Regula o regime juridico de cooperacio

-entre as IPSS e o Ministério da Solidariedade;

- Lein.2 5/97, de 10 de fevereiro ~ Lei-Quadro .da Educacdo Pré-Escolar;

-Decreto-lei n.®2 147/97, de 11 dé junho — Estabelece o regime juridico do
desenvolvimento e expanséo da educagdo pré-escolar e define o respetivo sistema de
organizac¢do e financiamento;

- Despacho Conjunto n.2 258/97, de 21 de agosto — Critérios para instalacBes e
equipamento didatico;

- Despacho Conjunto n.2 268/97, de 25 de agosto — Requisitos pedagdgicos e técnicos;

- Despacho Conjunto n.2 300/97, de 9 de setembro — Comparticipacio familiar;

- Decreto-Lei n.2 240/2001, de 30 de agosto — Aprova o perfil geral de desempenho
profissional do educador de infancia;

- Decreto-Lein.2 3/2008, de 7 de janeiro — Apoios especializados na educacio pré-escolar;
- Portaria n.2 296/2016, de 28 de novembro — Altera Portaria n.2 196-A/2015:

- Despacho n.2 9180/2016, de 19 de jutho — Homologa as Orientac8es Curriculares para
a Educagdo Pré-Escolar;

- Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho — Educacdo Inclusiva;

- Decreto-Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto — Regime da protecdo de dados pessoais;

- Portaria n.2 218-D/2019, de 15 de jutho — Altera a Portaria n.2 196-A/2015;

- Acordo de Cooperacio celebrado com o Instituto da Seguranga Social 1.P., Centro
Distrital da Seguranga Social de Braga;

- Portaria n. 2583/97, de 1 de agosto- Autoriza, mediante determinadas condicdes, um
horério de funcionamento superior a quarenta horas semanais aos estabelecimentos de
educacdo pré-escolar;

- OrientagBes Curriculares para a Educacdo Pré-Escolar em vigor;

- Decreto-lein.@ 33/2014, de 4 de margo - Portaria n.2 196-A/2015, de 1 de julho - Regula
o regime juridico de cooperagdo entre as IPSS e o Ministério da Solidariedade, Emprego
e Seguranca Social.

- Contrato Coletivo de Trabalho para as IPSS.
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Artigo 3.2
Direcdo e Coordenagdo } %*
1. A LAZARUS possui érgdos de gestdo, entre os quais a Diregdo que € um Orgdo
colegial, de governo, execugfio e administragdo {Art.2 19¢ dos estatutos);
2. Para a resposta social de Pré-escolar, a Diregdo é coadjuvada por uma Diretora
Pedagdgica por si nomeada;

3. A Diretora Pedagdgica é coadjuvada na sua agdo pela area administrativa e por

outros elementos da equipa técnica por si designados.

Artigo 4.2

Destinatarios e Objetivos
O presente regulamento contém as normas que dizem respeitc aos direitos e deveres
dos utentes e a toda a organizaco interna da Instituigdo, especificamente, da resposta
social de Pré-Escolar.
S3o destinatarios do Pré-Escoiar as criancas com idades compreendidas entre 0s 3 anos
e a idade de ingresso no ensino basico.
Constituem objetivos do Pré-Escolar:

1. Prdmover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em
experiéncias de vida numa perspetiva de educac8o para a cidadaniz;

2. Fomentar a insercdo da crianca em grupos sociais diversos, no respeito pela
oluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel
como membro da sociedade;

3. Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesse a escola e para o sucesso
da aprendizagem; estimular o desenvolvimento global de cada crianca, no
respeito pelas suas caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que
favorecam aprendizagens significativas e diversificadas;

4. Desenvolver a expressdo e a comunicacio através da utilizagdo de linguagens
multiplas como meios de relagio, de informagdo, de sensibilizagdo estética e de
compreensao do mundo;

5. Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

6. Proporcionar a cada crianga condigdes de bem-estar e de seguranga;

62 Revisdo/15 de julho de 2026 Aprovada pela Dire¢ao 7
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Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptac3o, deficiénciz ou situagdo
de risco, assegurando o encaminhamento mais adequado;

Facilitar a conciliaggo da vida familiar e profissional do agregado familiar:
Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo

0 processo educativo:

10. Incutir habitos de higiene e de defesa da satde.

Artige 5.2
Atividades e Servicos

O Pre-Escolar estd organizado em duas componentes, uma educativa e outra de apoio a

familia, prestando, em cada uma delas, um conjunto de atividades e servigos.

Na componente educativa:

d.

Atividades pedagdgicas e ltidicas, adequadas  idade e 3s necessidades especificas
de cada crianga;

Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianga;

¢. Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias
das criancas;

Disponibilizacdo de informagdoe & familia, sobre o funcionamento do Pré-Escolar e

desenvolvimento da crianca.

Na componente de apoio 3 familia:

a. Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianca;

b. Nutricdo e alimentacdo adequada, qualitativa e guantitativamente, & idade da
crianga, sem prejuizo de dietas especiais em caso de prescricdo médica;

€. Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das
criangas;

d. Alargamento de horério de funcionamento;

e. Atividades de enriquecimento curricular, de animacdo e de apoio & familia;

f.  Disponibilizagdo de informaco a familia, sobre o funcionamento do equipamento
e desenvolvimento da crianca.
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PROCESSO DE CANDIDATURAS, ADMISSAQ, INSCRICAO E RENOVACAO DOS UTENTES

Artigo 6.2
Condicbes de Admissdo

Mediante o nimero de vagas, sdo condi¢Bes gerais de admissdo para o Pre-

Escoiar:

a. Enquadramento nas condig8es referidas no Artigo 4.9;

b. identificacio com a missdo, visdo e valores da instituicdo, com o Projeto
Fducativo, com o Regulamento Interno, assumindo um papel ativo na
concretizagdo do Plano Anual de Atividades;

c. Estar disponfvel para a sinalizacdo junto das Equipas Locais de Intervencao na
Infancia e da Equipa Multidisciplinar de Apoio & Educacao Inclusiva, sempre

que a crianga apresente necessidades educativas especiais.

Artigo 7.2

CondicBes de Candidatura
A candidatura formaliza-se com o preenchimento de um documento préprio
fornecido pelos servicos administrativos e al entregue, & qual é atribuido um
nUmero de ordem de entrada.
O prazo de pré-inscricio decorre entre os meses de janeiro e fevereiro. No
momento da candidatura serdo entregues os comprovativos para confirmagdo
das declaragbes feitas.
Durante o més de marco estario disponiveis as listas de criangas admitidas, por
grupo etario.
Sempre que o nlUmero de criancas inscritas ultrapasse o numero de vagas
existente serd constituida uma lista de espera, com validade até 31 de agosto do
ano letivo a que respeita a admissdo. Tal facto é comunicado acs pais ou a quem
exerca as responsabilidades parentais, via telefone ou email. Findo este periodo,
sera necessaric iniciar novo processo.
As vagas que venham a ocorrer durante o ano letivo serdo preenchidas pelas

criangas inscritas em lista de espera, atendendo a respetiva ordem de colocagéo.
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Artigo 8.9
Critérios de Prioridade na Admissio
1. Tendo presente LAZARUS e tendo em vista a solidariedade e sustentabilidade da
resposta social de PRE-ESCOLAR, sdo critérios de prioridade na admissio dos
utentes:
a. Criangas que freguentaram a instituigdo no ano anterior;
b. Criancas que tém Irmdo/s a frequentar a Instituic3o;
c. Os Pais ou avos residem nas freguesias das nossas Instalacges;
d. Os Pais trabalham nas freguesias das nossas InstalacBes;

e. Criangas com Necessidades Educativas Especiais (deficiéncia/incapacidade).

2. Em situagdo de igualdade de pontuagdo é seguido o nimero de ordem da inscricdo.
3. Sera dada prioridade as criangas que completem 3 anos de idade até ao dia 20 de
setembro do ano letivo a que diz respeito a admissio, sem prejuizo dos restantes

critérios de admissdo definidos no presente Regulamento Interno.

Artigo 9.9

Admissio

1. A Dire¢do Pedagoégica elaborard a lista dos candidatos admitidos, em fungdo do
nimero de vagas existentes e de acordo com os critérios consagrados no Artigo 8.2.

2. As criangas sdc admitidas nas salas respetivas, de acordo com a idade. Os grupos
sdo constitufdos com criangas nascidas entre outubro de um ano e setembro do
ano seguinte,

3. Os candidatos admitidos sdo colocados nos grupos etarios correspondentes.
Sempre que possivel atender-se-3 as preferéncias dos pais ou encarregados de
educagdo, desde que sejam compativeis com os interesses e possibilidades da
!nstitﬁigéo.

4. A admissdo e frequéncia da resposta social pressupdem implicitamente a
aceitagdo, pelos encarregados de educacio, dos principios, organizagdo e modelos
pedagdgicos da mesma.

5. O ndc cumprimento do estabelecido neste regulamento é condig3o bastante para

anular a renovagdo ou a inscricdo.
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Artigo 10.9 W
Proporcionalidade das ComparticipagBes aos Rendimentos /

1. A comparticipacio familiar pela frequéncia do Pré-Escolar é calculada com base nos
seguintes escaldes de rendimento "per capita", indexados a remuneragdc minima mensal
(RMM):

a. 1% Escaldo: até 30% da RMM

b. 29 Escaldo: de 30 a 50% da RMiM

C. 3% Escaldo: de 50 a 70% da RMM
d. 49 Escaido: de 70 a 100% da RMM
e. 592 Escaldo: de 100 2 150% da RMM
f. 69 Escaldo: mais de 150% da RMM

2. A comparticipacio familiar é determinada pela aplicacdo de uma percentagem
sobre o rendimento "per capita" do agregado familiar e que consta da tabela

afixada anualmente.

Artigo 11.9

Determinacio dos Escalbes “Per Capita” — Calculo da Capitagdo

1. O céiculo do rendimento "per capita” do agregado familiar é realizado de acordo

com a seguinte formula:

Sendo:
R ~ Rendimento "per capita”
RF - Rendimento mensal iliquido do agregado famitiar
D - Despesas fixas

N - Nimero de elementos do agregado familiar,

62 Revisdo/15 de jutho de 2026 Aprovada pela Bire¢do i1
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2. Considera-se agregado familiar o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculo
de parentesco, afinidade, ou outras situagBes similares, desde que vivam em
economia comum (esta situagdo mantém-se nos casos em que se verifigue a
deslocagdo, por perfodo igual ou inferior a 30 dias, do titular ou de algum dos
membros do agregado familiar e, ainda por perfodo superior, se a mesma for
devida a razBes de satide, escolaridade, formacio profissional ou de relacio de
trabalho que revista cardcter temporério}, designadamente:

a. Cbnjuge, ou pessoa em unido de facto ha mais de 2 anos;

b. Parentes e afins maiores, na linha reta e na linha colateral, até ao 3¢ grau;

c. Parentes e afins menores na linha reta e na linha colateral;

d. Tutores e pessoas a quem o utente esteja confiado por deciso judicial ou
administrativa;

e. Adotados e tutelados pelo utente ou qualquer dos elementos do agregado
familiar e criangas e jovens confiados por decisio judicial ou
administrativa ao utente ou a qualguer dos elementos do agregado
familiar.

3. Para efeitos de determinagdo do montante de rendimentos do agregado familiar
(RAF), consideram-se os seguintes rendimentos:

a. Do trabalho dependente;

b. Do trabalho independente - rendimentos empresariais e profissionais (no
ambito do regime simplificado é considerado o montante anual resultante
da aplicacdo dos coeficientes previstos no Cédigo do IRS ao valor das
vendas de mercadorias e de produtos e de servicos prestados);

¢. De pensdes — pensSes de velhice, invalidez, sobrevivéncia, aposentacao,
reforma ou outras de idéntica natureza, as rendas temporarias ou
vitalicias, as prestagBes a cargo de companhias de seguro ou de fundos de
pensdes e as pensdes de alimentos;

d. De prestagBes sociais (exceto as atribuidas por encargos familiares e por
deficiéncia);

e. Bolsas de estudo e formagdo (exceto as atribuidas para frequéncia e

conclusdo, ate ao grau de licenciatura)
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Predials - rendas de prédios risticos, urbanos e mistos, cedéncia do uso
do prédio ou de parte, servicos relacionados com aquela cedéncia,
diferenca auferidas pelo sublocador entre a renda recebida do
subarrendatario e a paga ao senhorio, cedéncia do uso, total ou parcial,
de bens imdveis e a cedéncia de uso de partes comuns de prédios. Sempre
que destes bens imoveis ndo resuitar rendas ou gue estas sejam inferiores
ac valor Patrimonial Tributario, deve ser considerado como rendimento o
valor igual a 5% do valor mais elevado gue conste da caderneta predial
atualizada, ou da certiddo de teor matricial ou do documento que titule a
aguisicio, reportado a 31 de dez. do ano relevante. Esta disposicao ndo se
aplica ao imdve} destinado a habitagdo permanente do requerente e
respetivo agregado familiar, salvo se o seu Valor Patrimonial for superior
a 390 vezes o valor da RMMG, situagdo em gue se considera como
rendimento o montante igual a 5% do valor gue exceda aquele valor,

De capitais — rendimentos definidos no art.2 52 do Cédigo do IRS,
designadamente os juros de depésitos bancarios, dividendos de agdes ou
rendimentos de ocutros ativos financeiros. Sempre gue estes rendimentos
sejam inferiores a 5% do valor dos depdsitos bancarios e de outros valores
mobilidrios, do requerente ou de outro elemento do agregado, a data de
31 de dezembro do ano relevante, considera-se como rendimento o
montante resultante da aplicacdo de 5%.

Outras fontes de rendimento {exceto os apoios decretados para menores
pelo tribunal, no &mbito das medidas de promog¢do em meio natural de

vida)

Artigo 12,9

Despesas Fixas

O rendimento mensal iliquido do agregado familiar é o duodécimo da soma dos

rendimentos anualmente auferidos, a qualguer tftulo, por cada um dos seus elementos,
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N tais como: vencimento, pensdes de invalidez, de velhice, pens3o de alimentos em caso
de pais separados e outros rendimentos que se apresentem com caracter regular.
Consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:

1. O valor das taxas e impostos necessérios & formacio do rendimento liquido,
designadamente do imposto sobre o rendimento e da taxa social Gnica;

2. O valor da renda de casa ou de prestagdo devida pela aquisicio de habitacio
propria

3. Despesas com transportes, até ao valor maximo da tarifa de transporte da zona
da residéncia;

4. As despesas com salde e a aquisicBo de medicamentos de uso continuado em
caso de doenga crénica;

5. Os encargos com pensdo de alimentos em casc de pals separados;

6. Comparticipa¢do nas despesas na resposta social ERPI relativo a ascendentes e

outros familiares.

Artigo 13.2

Mensalidades/Descontos/Auséncias

1. Os encarregados de educagdo ficam obrigados ao pagamento de onze
mensalidades consecutivas, entre os meses de setembro e de juiho, estando
isentos dessa obrigacdo durante o més de agosto, excetuando nos casos em que
tenha frequéncia no colégio.

2. As familias que excecionalmente necessitem que os seus educandos frequentem
o colégio no periodo do més de agosto ficam obrigadas a0 pagamento minimo de
50% do valor da mensalidade.,

3. De acordo com a legislagdo em vigor, pode a Direcio LAZARUS atualizar
anualmente o limite maximo de comparticipacio familiar fixando-a até ao valor
do custo real anual por utente.

4. A mensalidade comporta o valor da componente social, incluindo ou n3o a

alimentacdo (de acordo com a modalidade escolhida), qual acresce o valor das
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atividades de enriquecimento curricular, quando existam ou outras W’f/ﬂa‘ .
contratualizadas com o centro social. %

5. O artigo 16.2 da Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro estabelece que a componente )/LU-/(_(
educativa do jardim de infancia é gratuita. As restantes componentes de apoic a
familia sdo comparticipadas pelo Estado e pelas familias, com base nos seus
rendimentos (condigBes sociceconémicas) para promover z igualdade de
oportunidades. Casc a frequéncia se limite a componente letiva, a
comparticipagdo dos Pais, dird respeito unicamente a componente de apoio a
familia, ou seja, 2 componente socia educativa.

6. O pagamento normal das menszlidades efetua-se nos servigos administrativos de
LAZARUS decorre entre os dias 1 e 20 do més a que disserem respeito. Do referido
pagamento sera emitido o respetivo recibo.

7. Em caso de faita de pagamento de gqualquer comparticipagdo ou outro valor
contratuaimente devido, a LAZARUS notificara ¢ encarregado de educagdo ou
guem o represente para proceder a respetiva regularizagdo, concedendo-lhe um
prazo de 15 dias para o efeito.

8. Mantendo-se o incumprimento por periodo superior a 60 dias, sem que exista
acordo de reguiarizacdo da divida, a LAZARUS podera:

a) suspender temporariamente a prestacdo dos servigos, até a regularizagdo da
divida ou a celebracdo de acordo de pagamento;

b} resolver o presente contrato, quando o incumprimento assuma caracter grave
ou reiterado.

8.1. A suspensdo ou resolucdo serd precedida de decisdo fundamentada da
Direclio, ponderando-se a gravidade do incumprimento, a eventual existéncia de
situacdo de caréncia econdmica superveniente devidamente comprovada e ©
superior interesse da crianga.

9. A renovacdo da matricula serd recusada guando subsistam valores vencidos e
exigiveis perante a LAZARUS, salvo se existir plano de pagamento ou acordo de
regularizacdo em vigor e a ser regularmente cumprido.

10. No caso das atividades em que haja necessidade de pagamento de entradas em

museus, cinemas ou similares, estes valores sdo cobrados junto da mensalidade.
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aplicado aguando do pagamento da mensalidade seguinte e desde que este
ocorra dentro do prazo estabelecido.

12. As mensalidades podem ser revistas com base na alteracio dos rendimentos ou
do ntimero de elementos do agregado familiar, mediante solicitacio escrita e
anexando os documentos comprovativos. A alteracio teréd efeito na mensalidade
subsequente a data do pedido.

13. Sempre que os encarregados de educagio optem por n3o apresentar os
documentos solicitados, serd aplicada a mensalidade méaxima em vigor.

14. O Centro Social poderd realizar diligéncias complementares para confirmaco dos
rendimentos do agregado familiar, podendo determinar a comparticipacio
familiar até ao limite méximo legalmente estabelecido, ndo podendo este

ultrapassar o custo médio real do utente,

Artigo 14.2
Inscrigdo
1. A admissdo sera formalizada através do preenchimento integral da ficha de
inscriggo, que contém dados de natureza social e pedagdgica.
2. Aadmissdo dos utentes exige a apresentacio dos seguintes documentos:
- Ficha de inscri¢do devidamente preenchida;
- Ficha de contactos/pessoas autorizadas devidamente preenchida;
- Uma fotografia tipo passe;
- Comprovacdo da situagdo de vacinas (cépia do boletim de vacinas ou declaragio
do médico);
- Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais;
- Copia da declarac3o de IRS referente ao ano anterior, respetivos anexos e nota
de liquidagio;
- Cdpias de recibos de vencimentos mensais {dltimo més) ou declaracio da
seguranca social no caso de desemprego;
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- Copia de recibo de despesas com habitacdo {recibo da renda ou extrato bancario
no caso de amortizacio de empréstimo — Ultimo més)

- Copia de recibo de despesas mensais com transportes puiblicos (deve ser

apresentado passe para verificacdo);

- Cépia de recibo de despesas com medicamentos para tratamento de doenga
crénica (deve ser acompanhado de declaracio médica atestando a doenga
cronical.

3. A LAZARUS reserva-se o direito de exigir a apresentagdo de quaisquer outros
documentos nio mencionados no presente artigo, sempre gue a instru¢do do
respetivo processo de renovagdo ou inscrigdo o acenselhe.

4. O ndo cumprimento do prazo estipulado para a entrega dos documentos (3 dias
tteis) determina a anuiagdo da admissdo.

5. Todos os dados recothidos s3o posteriormente tratados informaticamente.

Artigo 15.©
Acolhimento dos Novos Utentes

1. Oacolhimento inicial das criancas e a fase de adaptagdo, que ndo deve ultrapassar
os 30 dias, obedece as seguintes regras e procedimentos:
a. No primeiro dia da crianca, no estabelecimento, ficara disponivel o
educador/auxiliar de agic educativa para acolher cada crianca e familia;
b. Os encarregados de educacio, em colaboragdo com a equipa da sala, poderao
dialogar sobre possiveis estratégias gue facilitern a adaptacdo da crianga;
c. Aos encarregados de educacdo é sugerido que, nesta fase, a crianga traga
consigo o bringuedo ou objeto gue lhe transmita conforto e seguranga;
d. Durante esse periodo de tempo a familia podera ser envolvida nas atividades
gue as criancas realizarem.
Tanto quanto possivel, durante o perfodo de adaptagdo o tempo de permanéncia
da crianca no estabelecimento devera ser reduzido, sendo depois graduaimente
aumentado;
2. Se, durante este periodo, a crianca ndo se adaptar, deve ser realizada uma

avaliacdo do programa de acolhimento inicial, identificando as manifestagbes e
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fatores que conduziram a sua inadaptagio; procurar que sejam ultrapassados,
i estabelecendo-se novos objetivos de intervengdo. Se a inadaptacdo persistir, &

dada a possibilidade, quer a instituicdo, quer a familia, de rescindir o contrato.

Artigo 16.2
Processo Individual do Utente
1. Do processo individual do utente deve constar:
a. Ficha de inscricdio com todos os elementos de identificacdo da crianca e sua
familia e respetivos comprovativos;
b. Data de inicio da prestago dos servicos;
¢. Hordrio habitual de permanéncia da crianca no Pré-Escolar;
d. Identificagdo e contacto da pessoa a contactar em caso de necessidade;
e. ldentificagdo e contacto do médico assistente:
f. Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais;
g. Comprovativo da situagdo das vacinas;
h. Identificacdo dos responséveis pela entrega didria da crianca e das pessoas
autorizadas a levar a crianca do Pré-Escolar;
i. Informac8o sociofamiliar;
j. Exemplar do contrato de prestagdo de servicos;
k. Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncias de situagbes
anbmalas e outros considerados necessarios;
l. Registos das iniciativas de formac3o com as familias das criangas;
m. Plano individual (PDI) da crianca;
n. Relatorios de avaliacdo da implementaco do PDI:
0. Outros relatorios de desenvolvimento;
p. Registos da integragdo da crianca;
q. Registo da data e motive da cessacdo ou rescis3o do contrato de prestagao de
servicos.
2. O processo individual do utente é arquivado em local proprio e de facil acesso a
coordenacdo técnica, garantindo sempre a sua confidencialidade.
3. Cada processo individual deve ser permanentemente atualizado.
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4. O processo individual do utente pode, quando solicitado, ser consultado pelos pais

ou por quem exerca as responsabilidades parentais.

Artigo 17.2
Condicdes de Renovacgio

1. Arenovagdo de inscricdo decorre no més de fevereiro. A ficha de renovagdo e de
atualizacdo de dados deve ser preenchida e entregue a educadora responsavel da
sala.

2. Caso a inscricio n3o seja renovada dentro da data definidza, ndo se garante a
nossibilidade de frequéncia para o ano letivo seguinte.

3. Caso se verifiquem valores em divida ndo seré renovada a inscrigéo.

4, A LAZARUS reserva-se o direito de exigir a apresentagdo de guaisquer outros
documentos ndo mencionados no presente artigo, sempre gue a instrugao do
respetivo processc de renovagdo o aconselhe.

5. O ndo cumprimento do estabelecido neste regulamento é condi¢do bastante para anular

a renovaczo.,

Artigo 18.2
Desisténcia de Frequéncia

1. A desisténcia de frequéncia do Pré-Escolar deverd ser comunicada aos servigos
administrativos com a antecedéncia minima de 30 dias.
2. Acoemunicagdo de desisténcia deverd ser acompanhada de um documento escrito

expondo as razdes da mesma, podendo ser entregue presencialmente ou enviada

por correio eletronico.

Artigo 19.2
Critérios de Exclusdo
1. Constituem critérios de exclusdo de admissdo, readmissdo ou renovagao de
matriculz de utentes:
a. A desisténcia anterior da frequéncia n3o justificada e sem observéncia dos

procedimentos de denlncia previstos no presente contrato;
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b. A recusa injustificada de ocupacdo de vaga disponibilizada pela LAZARUS no
decorrer do ano letivo, apés comunicacio efetuada aos encarregados de
educagdo ou a quem exerca as responsabilidades parentais;

c. Aexisténcia de incumprimentos contratuais anteriormente assumidos perante
a LAZARUS que permanecam por regularizar, salvo acordo escrito celebrado
entre as partes;

d. A prestacdo de falsas declaragBes ou a omissdo dolosa de elementos
relevantes no processo de candidatura, admissdo ou renovacdo da inscricdo,
suscetiveis de influenciar a decisio da LAZARUS:

e. A verificacgdo, no procedimento de admissdioc ou readmissio, da
impossibilidade de a LAZARUS assegurar uma resposta adequada as
necessidades especificas da crianga, em funcio dos recursos humanos,
técnicos ou materiais disponivels, desde que tal circunstincia seja
fundamentada pela equipa técnica e comunicada aos encarregados de
educagdo ou a quem exerca as responsabilidades parentais.

2. As auséncias por perfodos de tempo prolongados e sem justificacdo poderso dar
origem ao preenchimento da vaga por outra crianca que se encontre em lista de

espera, apos os pals terem sido informados.

CAPITULO IV
CONDICOES GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 20.9

Horarios e outras Regras de Funcionamento

1. O Pré-Escolar funciona das 7h30 as 19h. Este horério poders estender-se até 3s
19h30 desde que os encarregados de educacio fagam prova dessa necessidade,
apresentando para o efeito declaragiio da entidade patronal na qual conste o
respetivo horario de trabalho, que deverd ser entregue 4 educadora da sala e que,
por sua vez, informara os servigos administrativos e a Diretora Pedagdgica.

2. O Pré-Escolar funciona de segunda a sexta-feira, encerrando aos sébados,

domingos, feriados nacionais e municipais, dias santos, dias 24 e 31 de dezembro,
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3.2 feira de Carnaval, 2.2 feira de Pascoa e, eventualmente, durante uma das -
quinzenas do més de agosto. é“

3. Se a Instituicdo necessitar de fechar por motivos justificados, serdc os )/UU'LL
encarregados de educacdo avisados com a devida antecedéncia. |

4. As criancas deverdo entrar no Pré-Escolar até as 9h30, salvo justificaco e aviso
prévio.,

5. O nfo cumprimento do horéaric estabelecido no némero anterior, sem aviso
orévio, pode implicar a impossibilidade de fornecimento de almogo.

6. Os encarregados de educacdo devem avisar z educadora da sata, no proprio dia
ou no dia anterior, via telefone ou através da plataforma digital, caso a crianga
ndo chegue até as Sh30 e pretenda almogar.

7. Criancas que, excecionalmente, sé possam frequentar o Pré-Escolar da parte da
tarde, a equipa educativa deverd ser avisada, no maximo, até as 9h30 do proprio
dia e 2 entrada deve ser feita a partir das 14h30.

8. A familia deverd entregar a crianga na sala ou saldo de acolhimento {na sala
devem colocar os seus objetos pessoais nos respetivos cabides que se encontram
devidamente identificados no corredor de acesso as satas).

9. A hora de chegada e de saida da crianga € registada na plataforma, através do
cddigo QR Code, pelos pais ou familiares que entregam ou vao buscar a crianga
ao Pré-Escolar.

10. As criancas s6 podem ser entregues a guem esteja autorizado para o efeito e
registado na ficha de autorizagdes entregue no ato da inscri¢ao.

11. A Instituicio deverd ser informada de eventuais ocorréncias, com implicaggo na
frequéncia do Pré-Escolar, registadas pela crianca na véspera, assim como da
medicacdo que esteja a fazer.

12. Todas as faltas deverdo ser comunicadas com, pelo menos, um dia de
antecedéncia, indicando o motivo e o perfodo previsivel de auséncia. Em
situacBes imprevistas, a comunicacdo deverd ser efetuada telefonicamente ou
através da plataforma digital no primeiro dia da auséncia.

13. A permanéncia da crianca no Pré-Escolar ndo deve ser superior ao periodo

estritamente necessario, devende coincidir com o hordrio de trabalho dos pais,
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acrescido do tempo indispensavel para as deslocacBes, mas nunca excedendo o
horario de funcionamento da Instituico.

\\Q‘t 14, O ano letivo tem a duragdo de 11 meses, com inicio no més de setembro de cada
ano e fim em jutho do ano seguinte.

15. Caso se verifigue a necessidade de pelo menos 10% dos utentes de frequentar a
Instituicdo em agosto o periodo de abertura corresponde as necessidades
preferenciais da maloria dos pais, desde que respeitada a regra
supramencionada. Esta decisdio constard de um registo em ata ou noutro
documento participado.

16. A frequéncia em agosto ndo pode colidir com o direito de a crianca usufruir de 22
dias de ferias. Parte ou totalidade desses dias ocorrerfio nos meses subsequentes,
distribuidos ao longo do ano e de forma planeada. Excluem-se daqui as faltas
esporadicas ocorridas ao iongo dos meses por motivos de satide ou outros.

17. Os dias de encerramento do colégio contam como dias de férias.

18. A frequéncia durante o més de agosto obriga ao cumprimento das seguintes
orientacdes:

a. Entrega do plano de férias de cada crianga, até ao dia 31 de marco, 3
educadora da sala;

b. Entrega das declaragBes passadas pela entidade patronal, comprovativas
de que pai e m3e (ou s6 pai ou 56 mie, no caso de casais separados e
quando ndo ha guarda conjunta ou de outros com guem a crianca coabite)
se encontram a trabalhar na quinzena em que a crianca precisa usufruir
dos servigos da Instituicio.

19. Ficam fora do alcance da possibilidade de frequéncia as criangas com pai/mie

estudantes e/ou desempregados. Ndo serfio aceites inscricBes além do prazo

estabelecido.

Artigo 21.¢

Atividades Extracurriculares e Outros Servicos
1. O Pré-Escolar desenvolve atividades extracurriculares {AEC) destinadas a parte ou

a todos os grupos etdrios. Estas atividades s3o propostas aos pais noinicio de cada
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ano letivo. As criancas, cujos pais ndo aderirem a atividade, ndo poderdo
permanecer no local onde ela decorre, mas serdo acompanhadas,
preferencialmente, por um adulto da sala, num outro espago.

Para & frequéncia destas atividades, os encarregados de educagdo preenchem no
infcio do ano letivo uma ficha, na qual escothem as atividades e autorizam a
respetiva participacao.

As atividades extracurriculares decorrem entre 1 de outubro e 30 de junho, com
alguns dias de interrupcgic no Natal, na Pdscoa e ainda na segunda-feira de
Carnaval. O valor de cada atividade ¢ calculado com base na totalidade dos nove
meses de funciohamento, sendo posteriormente repartido em prestacfes
mensais de igual montante. Assim, o valor mensal a pagar mantém-se inalterado,
independentemente do nimero de aulas realizadas em cada més, da assiduidade
da crianga ou de eveniuais interrupgbes da atividade decorrentes de motivos
atheios a Instituicdo, designadamente greves, determinag¢les das autoridades
competentes ou outras situa¢des de forga maior.

0O pagamento das atividades extracurriculares ou outra atividade pedagogica
(visitas de estudo, passeios de final de ano ou similares) efetua-se nos servigos
administrativos da Instituicdo em numerério, cheque, muitibanco ou através de
transferéncia bancéria e decorre entre os dias 1 e 10 do més a que disserem
respeito. Do referido pagamento serd emitido o respetivo recibo.

Nio poderd haver desisténcia das atividades extracurriculares, exceto em
situacdes devidamente justificadas e ratificadas pela Direg3o Pedagogica.

As atividades extracurriculares podem ser interditas ao utente, quando se
verifique atraso no pagamento da mensalidade, superior a sessenta dias,

O pagamento de outras atividades desenvolvidas, dentro ou fora do Pré-Escolar,
ou de servigos ocasionais ndo contratualizados é efetuado previamente, ou no
periodo imediatamente posterior a sua realizagdo, dependendo de cada situagdo.
O valor do vestuario adquirido no colégio, como batas, chapéus, t-shirts, fatos de
treino e outros itens, bem como dos bolos para comermeoracdes de aniversario, €
estipulado, anualmente, pela Diregdo e fica a cargo dos encarregados de

educaco. De todas estas parcelas serd emitido o respetivo recibo.
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'\@ ' Modalidades de Participagdo de Familiares e Voluntarios
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1. Os pais e encarregados de educagdio podem participar na dindmica da Instituicio
em duas modalidades:
b{/‘ﬁj’\ a. Participacao informal: Traduz-se no envolvimento didrio nas rotinas da
Instituicdo;
b. Participagdo em diversas atividades promovidas pelo colégio no dmbito
dos respetivos projetos pedagdgicos.

2. A LAZARUS numa perspetiva de abertura & comunidade envolvente, recebe
voluntérios de varias dreas de intervengdo. O processo deve iniciar-se com a
formalizaciio de uma inscrigdo nos servigos administrativos, posteriormente
analisada pela Direcdo Pedagdgica da resposta social e sujeita 3 posterior
validagdo por parte da DiregSo. Os voluntérios devem integrar-se nas rotinas

instituidas cumprindo com as tarefas atribuidas.

Artigo 23.@

EMAEI (Equipa Multidisciplinar de Apoio & Educagio Inclusiva)

No cumprimento do Decreto-Lei n.2 54 de 06 de julho de 2018 est4 constituidz a
EMAEL, cujo o seu regimento encontra-se disponivel para consulta junto da Direcdo

Pedagdgica.

CAPITULO V
PRESTACAO DE CUIDADQS E SERVICOS

Artigo 24.2

Alimentac3o

1. A LAZARUS compromete-se a fornecer a crianca uma alimentacdo variada e
adequada as suas necessidades nutricionais, fornecida pelo Pré-Escolar, mediante
ementas elaboradas por um Nutricionista, colaborador da empresa prestadora do

servico, que entram em vigor no inicio de cada ano letivo,
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No inicio de cada .ano letivo as ementas serdo afixadas nos placares de
informacbes gerais e enviadas por email ou através da plataforma digital aos
encarregados de educagdo.

As criangas que chegam até as 8h30 podem trazer um suplemento alimentar de
acordo com as normas impostas pela instituicdo, relembrando a importancia de
gue ¢ pequeno almogo deverd ser sempre fornecido pelas familias e em casa. As
criancas que ficam para além das 18h00 poderdo ter um suplemento alimentar
fornecido pela Instituicdo.

Sempre que a crianga apresente necessidades alimentares especificas
decorrentes de alergias, intolerdncias alimentares, doenca celiaca, ou outras
situacBes clinicas, o encarregado de educacdo obriga-se a comunicar essa
informacgdo a LAZARUS no ato da inscrigdo ou loge gue dela tenha conhecimento,
mediante apresentacdo da respetiva prescricio médica atualizada.

Apos recegdo da documentagde clinica, o técnico de nutricdo da LAZARUS
elaborara um plano alimentar adeguado as necessidades da crianca.

Sempre gue a especificidade da situagio clinica o imponha e ndo seja possivel &
LAZARUS assegurar determinado regime alimentar, essa cifcunsténcia sera
previamente comunicada ao encarregado de educagdo, procurandc ambas as
partes encontrar uma solucdc adequada ao superior interesse da crianga.

Para comemoragao dos aniversarios das criancas, os encarregados de educagdo
devem fazer o pedido do bolo a educadora da sala com cinco dias Uteis de
antecedéncia em relacdo a data do aniversério. N3o é possivel a participagdo dos
familiares nas festas de aniversario, bem como a animagéc destes momentos por
outros agentes externos a Instituicdo.

Os pais e encarregados de educagdo sdo inteiramente responsadveis pelos
alimentos para as criangas trazidos de casa guando se justificar, devendo os
mesmos chegar a Instituicdo perfeitamente acondicionados e acautelado o seu
transporte.

Cumprindo com as regras de seguranga alimentar, implementadas através do
HACCP (Hazard Anolysis and Critical Control Points) de acordo com o estabelecido

no regulamento (CE) n.2 852/2004, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29
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10.

de abril, a partitha de alimentos trazidos pelas criancas fica sujeita as regras
definidas nas instrugdes de trabalho existentes na Instituicio.

Nos dias de aniversario ndo ¢ possivel as familias oferecerem qualquer alimento
para a sala como celebracdo do aniversério. Poderd a familia caso seja de sua

vontade oferecer algum material pedagdgico (jogo, livro, brinquedo...).

Artigo 25.9

Cuidados de Satde e de Higiene

Com o objetivo de proteger as criangas contra doengas infeciosas preveniveis por
vacinagdo, e atendendo ao elevado risco de contdgio em contexto coletivo,
recomenda-se que as criangas tenham o seu esquema de vacinacgdo atualizado,
de acordo com o Programa Nacional de Vacinagéo.

O encarregade de educacdo deve manter permanentemente atualizadas as
informagBes relativas 2o estado de satde da crianga, incluindo alergias,
patologias, medicagdo habitual e contactos de emergéncia.

Ndo serdo admitidas no Pré-Escolar, no inicio do periodo da manh, criancas que
apresentem sinais evidentes de doenca, designadamente febre, mal-estar geral,
vémitos, diarreia ou qualguer outra condigdo clinica que comprometa a sua
participagdo ativa nas atividades do grupo.

N&o sera igualmente permitida a permanéncia de criangas cujo estado de salide
requeira cuidados especificos que ultrapassem os recursos humanos ou materiais
da Instituico, podendo tal situacio comprometer a qualidade do
acompanhamento prestado e a seguranca das restantes criangas.

A avaliagdo da condic3o de salide da crianca sera realizada pela equipa educativa,
podendo ser solicitada a colaboragio do departamento clinico da Instituicdo e dos
encarregados de educagdo do utente, sempre que se considere necessario,
nomeadamente para procederem a recolha da crianca e assegurarem os cuidados
adequados.

No casc da crianca necessitar de assisténcia medicamentosa continuada sers a
mesma assegurada pelo pessoal afeto a sale, devendo previamente ser entregue

pelo encarregado de educacio:
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a. prescricdo médica e autorizacdo para a administracgdo;

b. medicamento na embalagem original, devidamente identificade;

c. indicacdo da dosagem, horédrio e duragdo do tratamento.

7. A administracdo de medicamentos na LAZARUS destina-se preferencigimente a
tratamentos que, pela sua frequéncia, hordrio ou natureza, nio possam ser
assegurados fora do perfodo de permanéncia da crianga na instituicdo.

8. O uso de medicamentos em SOS, como os antipiréticos, por exemplo, deve ser
previamente autorizado pelo encarregado de educac3o, usando para o efeito o
impresso disponibilizado pela educadofa da sala. Nas situagdes em que seja
necessario recorrer a esta medicacdo, a familia deve ser informada de imediato.
Serd mantida toda a vigilancia enguanto a crianga estiver aos cuidados da
Instituigago.

9. Sempre gue a crianca apresente sinais ou sintomas de doenga contagiosa ou
outras situacBes suscetiveis de comprometer a sua satide ou a dos demais
utentes, a LAZARUS solicitara aos encarregados de educac3o a sua recclha
imediata.

10. Quando uma crianga atingir temperaturas iguais ou superiores a 38°C, estiver
desconfortavel, ou com vémitos ou diarreia, os encarregados de educagdo serdo
avisados, a fim de com a maior brevidade, virem buscar a crianga ao Pré-Escolar
e providenciarem as diligéncias julgadas necessarias.

11. As criancas com febre durante dois dias consecutives, sO poderdc voltar a
frequentar o Pré-Escolar depois de esta ter desaparecido ou em alternativa se
apresentarem & responsavel da sala uma declaragdo médica em como j& ndo
existe qualquer risco de contagio para as restantes criangas, nem perigo para a
propria.

12. No caso de a crianga ter habitualmente convulsdes com a febre, os pais devem
orevenir o Educador e devem entregar-lhe um documento passado pelo médico
assistente com as instrucdes sobre o procedimento a ter em tais circunstancias,
devendo igualmente assegurar a disponibilizagdo da medicagdo SOS prescrita

para esse efeito.
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13. Os encarregados de educagdo sdo obrigados a comunicar a responsavel da sala

15.

16.

17.

18.

19,

20.

casos de indisposicdo ocorridos em casa, estados febris ou mesmo medicacio
efetuada durante a noite, para que possa ser reforcada a observacdo sobre a

crianca.

.Néo serdo admitidas no Pré-Escolar guaisquer criancas que se encontrem

afetadas por doengas transmissiveis, nos termos definidos pelo Decreto-
Regulamentar n.2 3/95, de 27 de janeiro, que determina o afastamento
temporario da frequéncia de estabelecimentos de educacdo e ensino.

Os prazos de afastamento temporério da frequéncia da Instituicio, por criancas
e/ou adultos por doencas transmissiveis constam do Decreto-Lei n.2 89/77, de 8
de margo, com as alteracSes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 229/94, de 13/09,
e do Decreto-Regulamentar n.2 3/95 de 27 de janeiro.

Para além das doengas contempladas nesta legislagio, existem outras patologias
de elevada incidéncia que, pela sua natureza contagiosa ou pelo desconforto que
provocam, poderdo igualmente justificar o afastamento temporario. Assim, a
institui¢do pode recusar a permanéncia no Pré-Escolar de criangas que patologias
de caracteristicas semelhantes. Nestas situac®es, a permanéncia da crianga no
Pre-Escolar serd avaliada com base no seu estado cilnico, na capacidade de
participacdo has atividades de rotina didria e de grupo e na exigéncia de cuidados
que ultrapassem os recursos disponiveis da Instituicdo.

O regresso da crianga ao Pré-Escolar deverd, sempre que aplicdvel, ser precedido
de avaliagdo médica e cumprir os periodos de afastamento estabelecidos pelas
autoridades de satde.

A identificagdo de pediculose numa crianga obriga ao seu afastamento imediato
até que a situagdo se encontre resolvida. A recorréncia desta situagdo determina
a exclusdo do utente.

As criangas devem apresentar-se diariamente com adequada higiene pessoal e
vestudrio limpo. Situagdes de deficiente higiene apresentadas pelas criangas
conduzem a mesma determinagdo do niimero anterior.

A Instituicdo reserva-se o direito de, sempre que esteja em causa o bem coletive,

proceder de acordo com critérios conducentes & rescluco da problematica.
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21. Todas as criangas usufruem de um seguro escolar gue cobre acidentes ocorridos /}.a

dentro do espaco institucional, em passeios ou visitas de estudo e ainda no .
percurso entre a Instituicdo e a habitacdo. Em caso de doenga natural ocorrida no W
Pré-Escolar, se surgir absoluta urgéncia de transportar a crianga ao hospital, este

procedimento sera acompanhado da apresentacdc da ficha de inscrigdo.

Artigo 26.2

Formas de Atuacdo em Situagdes de Emergéncia

1. Em caso de doenca slbita, acidente ou outra situagdo suscetivel de colocar em
risco a satude da crianga, a LAZARUS diligenciara pela presta¢do dos primeiros
cuidados adeguados, contactando de imediato o encarregado de educagdo e,
sempre que a situacdo o justifigue, os servigos de emergéncia médica ou outras
entidades competentes.

2. Numa situacio de doenca ou acidente com uma crianga, é feita uma pré-avaliagao
da situacdo pelo colaborador presente, seguida do seguinte procedimento:

a. Contacto com o Departamento Clinico da Instituigdo. A equipa responsavel
realizard uma primeira avaliagdo da situacdio e fornecerd as orientagSes
necessarias para o encaminhamento adequado do caso.

b. Se o estado de salde da crianca ndo necessitar de tratamento hospitalar, esta
¢ de imediatc tratada no estabelecimento respetivo.

¢c. Se, pelo contrario, o estado de salide da crianga aconsethar uma resposta nos
servicos médicos, a crianga serd fevada a urgéncia do hospital em caso grave
ativa-se para isso a colaboracdo do INEM.

d. A famila sera informada dos acontecimentos imediatamente.

Artigo 27.2
Periodo de Repousc e Sesta
1. As criancas do Pré-Escolar {salas dos 3 e 4 anos} repousam diariamente apos o

almogo. Durante este periodo, as criancas sdo acompanhadas pelo pessoal

auxiliar.
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2. Este tempo deverd ser devidamente respeitado e qualguer alteraciio que
% impligue chegada ou saida de criancas neste periodo deverd ser devidamente

\QK articulada com as colaboradoras da sala.

3. Durante o descansc devem evitar-se telefonemas, uma vez que isso pode

perturbar o descanso das criangas.

Artigo 28.2

Vestudrio e Objetos de Uso Pessoal

1. As roupas de uso coletivo, tais como lengdis e cobertores, sdo fornecidas pela
Instituicdo, exceto se a crianga tiver necessidade de roupas adequadas & sua
situagdo de satde.

2. Os toalhetes, as pomadas dérmicas, fraldas sdo da responsabilidade dos pais ou
de quem exerca a responsabilidade parental.

3. Ascriancas devem trazer para a Pré-Escolar roupas adequadas as suas atividades,
permitindo liberdade de movimentos, principalmente nos dias das atividades
extracurriculares.

4. O uso de bata/uniforme faz-se para todas as criancas e devem estar devidamente
identificados com o nome da crianga.

5. Todas as criancas que frequentam do Pré-Escolar devemn fazer-se acompanhar de
uma muda de roupa e uma garrafa de dgua (reutilizdve!) numa mochila
devidamente identificada, que devera ser renovada sempre que necessario, e um
saco para colocar a roupa suja. Qutros artigos pessoais serfo posteriormente
solicitados pelas educadoras.

6. Asroupas (ou outros objetos) de uso pessoal das criangas, deixados na Instituicdo,
devem ser retirados até ao fim de julho de cada ano, sob pena de virem a ser

distribuidos e para isso entregues nos servicos da paréquia.
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Artigo 29.¢

Gestdo Corrente dos Bens Pessoats dos Utentes

1. ALAZARUS n3o se responsabiliza pelo descéiﬁinho ou perda de guaisguer objetos }W
de valor trazidos pelas criangas, nomeadamente pegas em prata ou ouro, bem
como brinquedes ou outros obietos de uso pessoal.

2. Os agasathos utilizados no percurso até & instituicdo, bem como as mochilas,
devem ser colocados no cabide/cacifo respetive. A bata/uniforme deve vir vestida
obrigatoriamente de casa.

3. Os bens pessoais solicitados pelo educador no inicio do ano serdo devolvidos no
final do ano. Os objetos levados no dia-a-dia devem estar devidamente

identificados com o nome da crianga.

Artigo 30.2

Articulagdo com a Familia

1. Com o objetivo de estreifar o contacto com 0s pais cu guem exer¢a as
responsabilidades parentais das criangas, definem-se alguns principios
crientadores:

a. Ao longo de cada ano letive realizar-se-8o entre duas a trés reunides gerais
com os encarregados de educacio, com o objetivo de partilha de informagdes
sobre o desenvolvimento do trabaiho pedagdgico, apresentagio do projeto
educativo da Instituicdo, apresentagdo do plano anual de atividades e
respetiva avaliagao.

b. Cada educador terd hora de atendimento aos encarregados de educaggo,
mediante marcagdo preévia.

c. O Plano individual da Crianca serd validado pelos encarregados de educagdo,
sendo semestralmente, sempre que se justifique, realizada a sua avaliagdo
com o envelvimento dos pais.

d. Os pais e familiares serdo envolvidos nas atividades realizadas no Pre-Escolar,

de acordo com o plano anual de atividades e o projete educativo em vigor,
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J Artigo 31.2
\Q . Atividades Pedagdgicas, Ludicas e de Motricidade

"7

1. Estas atividades serfic organizadas em conformidade com as Crientagtes
Curriculares para a Educagdo Pré-escolar, o projeto educativo, piano anual de
atividades e projeto curricular de cada grupo do Pré-Escolar, As atividades serdo

| realizadas respeitando a idade e as necessidades especfficas de cada crianga.

Artigo 32.¢

Atividades de Exterior

1. O Pré-escolar organiza passeios e outras atividades no exterior, inseridos no
projeto educativo e no planc anual de atividades, tendo em conta o nivel de
interesse, de desenvolvimento e idade da crianca.

2. Estas saidas sdo orientadas e acompanhadas pela equipa educativa e est3o
sujeitas a autorizagdo prévia, por escrito ou na plataforma digital, dos
encarregados de educagdo, aquando da realizacio de cada atividade.

3. Algumas atividades podem exigir uma comparticipacdo financeira extraordinaria.

4. No caso de atividades coletivas e para as criancas que n3o quiserem, ndo
puderem participar ou que cheguem atrasadas, apds o horario estabelecido para

chegada nesse dia, poderd nio haver atendimento na Instituico.

CAPITULO VI
DIREITOS E DEVERES

Artigo 33.@

Direitos e Deveres das Criancas e das Familias

1. S&o direitos das criancas e das familias:
a. Orespeitc pela sua identidade e reserva de intimidade privada e familiar, bem
como pelos seus usos e costumes;
b. Ser tratado com consideracio, reconhecimento da sua dignidade e respeito

pelas suas convicgBes religiosas, sociais, politicas e culturais;
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c. Obter a satisfacdo das suas necessidades basicas, fisicas, psiguicas e sociais,
usufruindo do plano de cuidados estabelecido e contratualizado;

d. Ser infermado das necessidades de apoio especifico {médico, psicologico e

terapéutico);

e. Serinformado das normas e regulamentos vigentes;

f. Participar em todas as atividades, de acordo com os seus interesses e
necessidades;

g. Que a Instituicdo the faculte oportunidades e servigos educativos tendo em
vista seu desenvolvimento fisico, mental, morai, espiritual e social;

h. Ter acesso a ementa semanal;

i. Apresentar reclamaces e sugestdes de methoria do servigo aos responsaveis
da Instituicdo de forma respeitosa.

j.  Ser recebido pela Direcio Pedagdgica ou Diregdo sempre que tai se justifique
carecendo de marcagdo prévia.

2. S3o deveres das criangas e das familias:

a. Ascriangas tém o dever de respeitar os cotegas, adultos e quem frequenta ou
exerce fungdes na Instituicdo;

b. Os pais tém o dever de acompanhar todc o processo de aprendizagem e
desenvolvimento do seu educando;

¢. Contactar com a educadora, mantendo sempre atualizada toda a informacgao
sobre a crianga;

d. Manter-se informado, devendo para isso consultar regularmente os placards
informativos, consultar a plataforma digital diariamente e atentar aos emails
da Instituicao;

e. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres de assiduidade,
pontualidade e correcdo dos seus educandos;

f.  Cuidar da crianga, prestando-lhe todos os cuidados de salde e higiene
necessarios;

g. Colaborar com a equipa do Pré-Escolar, n3o exigindo a prestagdo de servigos

para além do contratuzlizado;
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h. Tratar com respeito os trabalhadores do Pré-Escolar e os dirigentes da
Instituicdo;

. Comunicar atempadamente as alteracBes que estiveram na base da
celebracdo do contrato;

j- Participar na medida dos seus interesses e possibilidades, nas atividades

desenvolvidas e nas reunides de pais;

REGULAMENTO INTERNO — PRE-ESCOLAR

k. Proceder atempadamente aos pagamentos, quando aplicavel, de acordo com
o contrato -previamente estabelecido;

I Aceitar e assumir os principios e valores inerentes a este regulamento e ao
projeto educativo da instituigBo, bem como de outras decisBes relativas ao
seu funciochamento;

m. Comunicar por escrito & Diregdo, com 30 dias de antecedéncia, quando
pretender interromper o servico definitivamente:

n. O desrespeito pode levar & adverténcia formal, & ndo renovacdo da matricula

ou a suspensdo imediata de frequéncia da Instituic3o.

Artigo 34.9
. Direitos e Deveres da Instituicdo
1. S3o direitos da Instituicio:
a. Ver reconhecida a sua identidade e natureza particular e, consequentemente,
o seu direito de livre atuagdo e a sua plena capacidade contratual;
b. A corresponsabilizacdo solidéria do Estado nos dominios da comparticipagdo
financeira e do apoio técnico;
c. Proceder a averiguagdc dos elemenios necessirios 3 comprovacgdo da
veracidade das declaragles prestadas pelos pais ou por guem exerca as
responsabilidades parentais no ato da admissio;
d. Fazer cumprir com o que foi acordado no ato da admissdo, de forma a respeitar
e dar continuidade ao bom funcionamento deste servico;
e. A suspender a frequéncia no Pré-Escolar, sempre que os pais ou quem exercga
as responsabilidades parentais, grave ou reiteradamente, violem as regras
constantes do presente regulamento, de forma muito particular, quando ponham

em causa ou prejudiquem a boa organizagdo dos servicos, as condicBes e o
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ambiente necessario a eficaz prestagdo dos mesmas, ou ainda, o relacionamento

com terceiros e a imagem da propria Instituigdo. Pe/

2. S3o deveres da Instituicdo: X/ \é/‘/

a. Respeitar a individualidade das criangas e dos pais cu de gquem exer¢a as

responsabilidades parentais proporcionando 0 acompanhamento adequado a
cada e em cada circunstancia;

b. Criar e manter as condicdes necessarias ao normai desenvolvimento da
resposta social, designadamente quanto ao recrutamento de profissionais com
formac3o e qualificagBes adeguadas;

c. Promover uma gestdo que alie sofidariedade e sustentabilidade financeira com
a qualidade global da resposta social;

d. Colaborar com os Servicos da Seguranga Social, assim como com a rede de
parcerias adequada ao desenvolvimento da resposta social;

e. Prestar os servicos constantes deste Regufamento Interno;

¢ Avaliar o desempenho dos prestadores de servicos, designadamente através da
auscultagdo dos utentes;

g. Manter os processos individuais das criangas atuzlizados;

h. Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos individuais das criangas;

. Proporcionar servigos, espagos e orientaces de qualidade.

Artigo 35.2

Contrato de Prestacdo de Servigos

1. Sera celebrado, obrigatoriamente por escrito, um contrato de prestacdo de
servicos entre o encarregado de educagdo ou © representante legal de cada
crianca e a Direcdo da Instituicao.

2. Qualguer alteraciio ao contrato so poderd ser efetuada mediante mutuo
consentimento das partes, devendo ser reduzida & escrito e assinada por ambas.

3. Um exemplar do contrato sera entregue aos pais OU & duUem exerca as
responsabilidades parentais, ficando um segundo exemplar arguivado no

respetivo processo individual da crianga.
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S 2. O livro de reclamacdes em formato fisico estard disponivel no hordrio de
\(é‘t} expediente da Instituicdo e na totalidade do periodo de funcionamento do Pre-
N

. Escolar, podendo ser solicitado pelos pais ou por guem exerca as

% responsabilidades parentais.
Artigo 38.2
y{/\lﬁ( Protecio de Dados

1. Ainformacio obtida, desenvolvida ou reproduzida pela LAZARUS é totalmente
confidencial e de acesso restrito, conforme RGPD. Os dados pessoais dos utentes
ndo podem ser partithados fora das necessidades previstas, a ndo sér que seja
dada autorizacdo pela parte implicada.

2. Os colaboradores que trabalhem com dados pessoais relativos a cuidados
individuais ou que tenham acesso a esses dados, devem respeitar a privacidade e
a integridade da pessoa, em conformidade com o disposto na lei n.2 67/98, de 26
de outubro, que transpde para a ordem juridica portuguesa a diretiva n.2
95/46/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de Outubro de 1995,
relativa a protegdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento dos

dados pessoais e 3 livre circulag8o desses dados.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 39.2

Alteracdes ao Presente Regulamento

1. Qualgquer caso omisso no presente Regulamento Interno, serd da resolugdo e
competéncia da Diregdo.

2. Este regulamento serd revisto sempre que se verifiguem alteragbes ao
funcionamento da resposta social ou sempre que a Diregdo da instituigdo o
entenda.

3. Quaisquer alteragdes ao presente regulamento serdo comunicadas ao 1SS, 1.P.,

bem como ao utente ou seu representante legal, com a antecedéncia minima de
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30 dias relativamente a data da sus entrada em vigor, sem prejuizo da resoclugdo

do contrato a que a este assiste, em caso de discordancia dessas alteragbes.

4. O Regulamento Internc estard disponivel no site da LAZARUS, podendo ser
disponibilizado aos pais ou a2 quem assuma. as responsabilidades parentais uma
cOpia, se assim solicitada.

Artigo 40.2
Integracao de Lacunas
1. Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo integradas pela Direcdo da
LAZARUS, tendo em conta a legislacdo em vigor sobre a matéria.
Artigo 41.9
Entrada em Vigor
1. O presente regulamento entra em vigor a 15 de agosto de 2026.
) Az e Lo
!ML\A.\AA
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